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Uzaktan Egitim Ogrenme Yonetim Sistemi Toplanti Modiilii Kullanim Kilavuzu

http://www.uzem.yildiz.edu.tr/ ekler/153-16040631401-ytu-ue-Ims-toplanti-modulu-kullanim-kilavuzu.pdf

YUKSEK LiSANS VE DOKTORA TEZ SAVUNMA SINAVLARI

Lisansiistii Tez Savunma sinavlari online.yildiz.edu.tr sistemi kullanilarak
¢evrim ici (online) yapilacak olup izlenecek adimlar asagida siralanmistir:

1. Ogrenci online mezuniyet basvurusunu tamamlar.

2. FBE yayin sarti kontroliini gergeklestirir ve mezuniyet basvurusu 6n onayini
verir.

3. On Onay alan égrenci ilk teslim evraklarini onay tarihi itibari ile ilk 3 (ii¢) is
gunu iginde danismani araciligi ile Anabilim dalina teslim eder.

4. Danisman FBE online sisteme (lisansustu.yildiz.edu.tr) girerek mezuniyet
sireglerinden basvurusu onaylanan 6grenci bilgilerini goriir ve jiri Oneri
formunu doldurur. Sistem lzerinden ilgili formun ciktisini alir ve Anabilim dal
Baskanlgina teslim eder. Son olarak ilgili form EBYS Uizerinden FBE’ye iletir.

5. ilgili 6grencinin, mevzuatta belirtilen yikimliliklerinin yerine getirmis olup
olmadigi kontroll yapilarak eksiksiz olarak hazirlanan formlar EYK glindemine
alinir ve 6grencinin.juri secimi yapilarak online sistem lizerinden onaylanir. Onay
islemi ile birlikte juri bildirim yazisi e-posta yoluyla jiri Gyelerine, danismana ve
ogrenciye iletilir. GEREKLi FORMLAR ONLINE SISTEM UZERINDEN OTOMATIK
OLARAK DOLDURULARAK JURI UYELERINE VE OGRENCIYE E-POSTA YOLUYLA
ILETILIR.

6. Danisman, mevzuattaki streleri dikkate alarak juri Gyeleri ile koordineli olarak
sinav saati ve tarihini belirler. Saat ve tarih bilgisini lisansustu.yildiz.edu.tr adresi
Uzerinden sisteme giris yaparak takvime isler.

Not: Sureclerle alakali gerekli bilgilendirme ve taraflar tarafindan yapilacak
islemler, online sistem tarafindan adim adim e-posta ile paydaslara
bildirilmektedir.
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7. Fen Bilimleri Enstitlisii tarafindan sinav tarihi, saati onaylanir ve ilgili kisilere
sinavin yapilmasi yonundeki bilgiler e-posta yoluyla iletilir.

8. Belirlenen saat ve tarihte danisman tarafindan online.yildiz.edu.tr
sisteminden; savunma sinav toplantisi sinav tiri secilerek olusturulan link sinav
juri Gyelerine ve 6grenciye gonderilir. Belirlen saat ve tarihte online.yildiz.edu.tr
sistemi Uzerinden sinava baglanir. Sinav sonunda 6grenci online sisteminden
cikarilir ve juri karar verir. Tekrar 6grenci baglantiya alinir ve sonug agiklanir.
Toplanti online.yildiz.edu.tr sistemi tarafindan kayit altina alinir.

9. Belirlenen tarihte, sinavin online yapilmasi ile birlikte sinav'sonrasinda.her bir
juri tyesi kendisine daha dnce FBE online sistem tarafindan-e-posta ile iletilmis
olan Doktora i¢cin FR-0377***, FR-0303, FR-0304 formlarini, Yiiksek Lisans igin
ise FR-0342, FR-0304 formlarini doldurup imzaladiktan sonra (her bir jliri liyesi
icin ayri olmak lizere) ve varsa Jiri Kisisel Rapor/Tutanagini.danismana e-posta
ile iletir. Danisman 6gretim Uyesi diger jiri Gyelerinin iletmis oldugu tutanaklarin
Isiginda ve olusan ortak karar dogrultusunda doktora icin “FR-0377 Doktora Tez
Sinav Sonug Tutanagi”ni, Yiksek Lisans icin ise “FR-0342 Yiiksek Lisans Tez Sinav
Sonug Tutanagi”ni hazirlar. Basarisiz olan 6grencilericin ilgili jari Gyesi/lyelerinin
ayrica kisisel rapor hazirlamalari gerekmektedir.

DOKTORA FORMLARI(Online Sistem tarafindan Tiim Jiiri Uyelerine Gonderilir)
1. FR-0377- DOKTORA TEZ SINAV SONUC TUTANAGI

2. FR-0303- DOKTORA TEZ DEGERLENDIRME FORMU

3. FR-0304 -YUKSEK' LISANS/DOKTORA TEZINDEN URETILEN YAYINLARI
DEGERLENDIRME FORMU

YUKSEK LISANS FORMLARI(Online Sistem tarafindan Tiim lJiiri Uyelerine
Gonderilir)

1. FR-0342 YOKSEK LiSANS TEZ SINAV SONUC TUTANAGI

2. FR-0304 -YUKSEK LISANS/DOKTORA TEZINDEN URETILEN YAYINLARI
DEGERLENDIRME FORMU

***NOT: Doktora savunmada 5 juri tyesinin imzaladigi(FR-0377) ortak tutanak
yerine pratik olmasi igin her bir juri Gyesinin imzaladigl toplamda 5 ayri tutanak
olusturulmasi yeterli olacaktir. Ayni sekilde yliksek lisans savunma tutanagi (FR-
0342) icin de ayni prosedir uygulanabilir.

10. Danisman 6gretim Uyesi Tez Sinav Sonug tutanagini kendisi de doldurup
imzaladiktan sonra yukarida belirtilen jiri Gyelerinden gelen evraklari ekleyerek



Anabilim dalina teslim eder ve ilgili evraklar sinav tarihinden itibaren 3 (lg) is
glnu icerisinde Enstitimuze iletilir.

11. FBE tarafindan tez benzerlik kontrolii ve format kontrolii yapilir. Mevzuatta
belirlenen sirelerde bez cilt olarak teslim edilen tez EYK'da onaylanarak 6grenci
mezun edilir.

DOKTORA YETERLIK SOZLU SINAVLARI

Doktora Yeterlik Sozlii sinavlari online.yildiz.edu.tr sistemi kullanilarak ¢evrim
ici (online) yapilacak olup izlenecek adimlar asagida siralanmistir:

1. Doktora S6zlu Sinav Jiri 6nerisi “FR-1230-Doktora Sozlu Yeterlik Sinavi Juri
Oneri Formu” formu ile sinav tarih ve saati Anabilim dali tarafindan EBYS
aracilhigiyla Enstitiye bildirilir ve ilgili sinav davet yazisi Anabilim dalina tekrar
EBYS araciligi ile iletilir.

2. ilgili yazismalar sonunda danisman 6gretim Giyesi sinav tarihi, saati, jiiri Gyeleri
ve O0grenci bilgilerini online.yildiz.edu.tr toplanti moduline tanimlar ve online
toplanti linki ilgili kisilere danisman tarafinda online.yildiz.edu.tr sistemi
tarafindan e-posta yoluyla iletilir.

3. SINAV ONCESINDE DANISMAN OGRETIM UYESi pandemi dénemi siirecleri
pratiklestirmek adina olusturdugumuz “FR-1227 Doktora Yeterlik S6zIi Sinav ve
Genel Degerlendirme Tutanagl” formunun eki olan “Doktora Yeterlik S6zIG Sinavi
Juri Degerlendirme Tutanagi”ni doldurur ve DIGER TUM SOZLU YETERLIK SINAV
JURI UYELERINE(kurum ici ve kurum disi) e-posta ile iletir. Danisman haricindeki
juri Gyelerinin bu formu kullanmasi faydali olacaktir.

4. Danisman Ogretim Uyesi belirlenen gliin ve saatte online sinavin
online.yildiz.edu.tr sisteminde yapilmasini saglayacaktir. Toplanti
online.yildiz.edu.tr sistemi tarafindan kayit altina alinir.

5. Sinav sonrasi, danisman haricindeki tim yeterlik sinav juri Gyeleri “FR-1227
Doktora Yeterlik S6zli Sinav ve Genel Degerlendirme Tutanagl” formunun eki
olan <“Doktora Yeterlik S6zIG Sinavi Jiri Degerlendirme Tutanagi”nin ilgili
kisimlarini doldurup imzalayarak tez danismanina e-posta yoluyla iletirler.

Her bir juri Gyesi, 100 tGzerinden verilen bireysel sozlu yeterlik puanini formdaki
ilgili yere yazar. Doktora S6zIU sinav sorulari danisman tarafindan not edilerek
tutanak haline getirilir.

6. Danisman Ogretim Uyesi “FR-1227 Doktora Yeterlik S6zIi Sinav ve Genel
Degerlendirme Tutanagl” formunu doldurur ve diger tim vyeterlik jlri
Uyelerinden gelen bireysel tutanaklari da hazirlamis oldugu bu tutanagin ekine



ekleyerek Doktora Yeterlik Komitesine sunulmak (zere Anabilim Dali
Bagkanligina teslim eder.

Not: Pandemi sebebiyle jiiri liyelerinden ayrica kisisel rapor istenmeyecektir.
Ancak, juri Gyeleri gerekli gortyorlarsa kisisel rapor yazabilir ve e-posta yoluyla
danismana iletebilirler.

7. Doktora Yeterlik Komitesi FR-1227 numaral formda ilgili kismi doldurarak
imzalar.

8. Anabilim Dali Baskanhgi ilgili formu ve eklerini EBYS lizerinden FBE’ye iletir.

DOKTORA TEZ ONERIi SINAVLARI

Doktora Tez Oneri sinavlari online.yildiz.edu.tr sistemi kullanilarak ¢evrim igi
(online) yapilacak olup izlenecek adimlar asagida siralanmistir:

1. Yeterlik sinavinda basarili bulunan 6grenci icin; danismanin Onerisi,
anabilim/anasanat dali baskanhginin gorisa ve ilgili EYK karari ile en geg bir ay
icinde tez izleme komitesi olusturulmasi gerekmektedir. Bu sebeple Tez izleme
Komitesi Uye onerilerinin Enstitimiize Anabilim Dali Baskanhg araciligiyla
iletilmesi gereklidir.

2. Enstitii Yonetim Kurulu karari ile Tez izleme Komite (iyeleri belirlenir ve EBYS
araciligi ile Danisman ve Anabilim dahina iletilir.

3. Danisman 6gretim Uyeleri mevzuatta belirtilen siire icerisinde Tez Oneri Sinav
tarih ve saatini online.yildiz.edu.tr sistemine giris yapar. Girilen tarih ve saat
neticesinde olusturulan sinav linki danisman tarafindan online sistem lizerinden
dgrenciye ve Tez izleme Komite lyelerine génderilir.

4. DANISMAN OGRETIM UYESI, pandemi dénemi siireglerini pratiklestirmek
adina olusturdugumuz “FR-0348 Doktora Tez Oneri” Formunun eki olan
“Doktora Tez Oneri Sinavi Jiiri Degerlendirme Formu” nu DOLDURARAK kendi
haricindeki DIGER TUM JURIi(kurum i¢i ve kurum disi) iiyelerine e-posta yoluyla
iletir.

5. Danisman 6gretim Uyesi koordinatorliglinde, belirlenen tarih ve saatte ilgili
sinav gerceklestirilir. Toplanti online.yildiz.edu.tr sistemi tarafindan kayit altina
ahnir.



6. Danisman haricindeki TiK iiyeleri, “FR-0348 Doktora Tez Oneri” Formunun eki
olan “Doktora Tez Oneri Sinavi Jiiri Degerlendirme Formu”nu doldurarak
danismana e-posta yoluyla iletir. Basarisiz olan o&grenciler igin, ilgili juri
Uyesi/lyelerinin ayrica kisisel rapor hazirlamalari gerekmektedir.

7. Danisman, e-posta yoluyla gelen degerlendirme formlarini (Doktora Tez Oneri
Sinavi Jiiri Degerlendirme Formu) ve varsa iletilen kisisel raporlari ve ilgili
goriusler dogrultusunda kendi raporunu hazirlayarak FR-0348 Doktora Tez Oneri
Formuna ekler ve formu imzaladiktan sonra Anabilim Dali Baskanligina teslim
eder.

8. Anabilim Dali Baskanligi, ilgili formu ve eklerini sinav tarihinden itibaren en gec
3ig glinl igerisinde FBE'ye iletir.

DOKTORA TEZ iZLEME KOMITE TOPLANTILARI

Doktora Tez Oneri sinavlari online.yildiz.edu.tr sistemi kullanilarak ¢evrim igi
(online) yapilacak olup izlenecek adimlar asagida siralanmistir:

1. Anabilim dallari, doktora 6grencilerinin Kasim ve Aralik aylarinda yapilacak
olan Tez izleme Komite toplanti tarih ve saatini EBYS araciligi ile Enstitiiye bildirir.

2. Danisman ogretim Uyeleri online.yildiz.edu.tr sisteminde yer alan toplanti
modull Gzerinden giris yaparak Kasim veya Aralik ayi icerisinde belirledigi Tez
izleme Komitesi (TiK) toplanti tarih, saat ve égrenci ile jiiri bilgilerini girer.

NOT: MADDE 32(3)- GGRENCi, TOPLANTI TARIHINDEN EN AZ BiR AY ONCE
KOMITE UYELERINE TEZ GCALISMASININ GELISiMI iLE iLGiLi YAZILI BiR RAPOR
SUNAR.

3. Belirlenen tarihte yapilacak toplantiicin online.yildiz.edu.tr sistemi tarafindan
olusturulan sinav linki danisman tarafindan égrenciye ve TiK (iyelerine online
sistem Uizerinden otomatik olarak gonderilir.

4. Toplanti online.yildiz.edu.tr sistemi Uzerinden belirtilen tarih ve saatte
gerceklestirilir. Toplanti online.yildiz.edu.tr sistemi tarafindan kayit altina alinir.

5. Danisman haricindeki TiK tiyeleri “FR-0307 Doktora Tez izleme Komitesi Ara
Rapor Formunu doldurur, basari durumunu isaretler ve imzalayarak danismana
e-posta olarak iletir. Basarisiz olan 6grenciler icin, ilgili jiri Gyesi/Uyelerinin ayrica
kisisel rapor hazirlamalari gerekmektedir.



6. Danisman 6gretim (iyesi e-posta yoluyla TiK tiyelerinin géndermis oldugu “FR-
0307 Doktora Tez izleme Komitesi Ara Rapor Form”larini ve varsa kisisel raporlari
kendisinin de ayrica doldurdugu “FR-0307 Doktora Tez izleme Komitesi Ara
Rapor Formuna” ekleyerek Anabilim Dali Baskanligina teslim eder. Anabilim Dali
Baskanlhig ilgili formlari ve eklerini toplanti tarihinden itibaren en ge¢ 3 is glind
icerisinde FBE'ye iletir.

NOT: 2020-2021 Giiz doneminde Tez Oneri Sinavindan basarili olan
ogrencilerimizin bu dénem (2020-2021 Giiz Dénemi siiresince) Tez izleme Ara
Raporu verme zorunlulugu yoktur.



